
 

 

ROL DE PAGOS-PORTAL ADMINISTRATIVO 

INGRESO 

Accedemos al Portal Administrativo por la siguiente dirección: 

https://administrativo.umet.app/ 

Si Ud. Ingresa por primera vez al portal es necesario que genere su cuenta ingresando en la 

opción Nuevo Usuario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez en la interfaz debemos registrar en nombre de usuario el número de Identificación y 

en la clave el código personal que Ud. asigne para el ingreso, finalmente damos click en Crear 

cuenta, con esto ya tenemos los datos de acceso de nuestra cuenta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Luego vamos a ingresar al portal con los datos creados en el sistema, digitamos el número de 

identificación y la clave, una vez que accedamos podemos visualizar la opción de rol de pagos 

que nos permitirá consultar los diferentes reportes de cada mes. 

 

 

 

Podemos ingresar a la opción de Rol de Pagos dando click en la opción Ir donde nos despliega el 

detalle de los roles, podemos descargar el reporte el mismo que esta con la firma electrónica de 

la Directora de Talento Humano. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

El reporte PDF se visualizará de la siguiente manera ya una vez que se descargue. 

 

 

 


