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Accedemos al Portal Administrativo por la siguiente direccién:
https://administrativo.umet.app/

Si Ud. Ingresa por primera vez al portal es necesario que genere su cuenta ingresando en la
opcion Nuevo Usuario.

&« > C @ administrativo.umet.app/login/

UMET Consultar Certificados

Iniciar Session

Nombre de usuario*

Contrasena*

Olvide mi contrasena

Nueve Usuario <::

Una vez en la interfaz debemos registrar en nombre de usuario el nUmero de Identificacion y
en la clave el cédigo personal que Ud. asigne para el ingreso, finalmente damos click en Crear
cuenta, con esto ya tenemos los datos de acceso de nuestra cuenta.

Crear Nuevo Usuario

Mombre de usuario*

1714567896

Contrasena*

Contrasefa (confirmacion)*

Crear cuenta

Yo tengo usuario

Olvide mi contrasena
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Luego vamos a ingresar al portal con los datos creados en el sistema, digitamos el nimero de
identificacion y la clave, una vez que accedamos podemos visualizar la opcidn de rol de pagos
gue nos permitira consultar los diferentes reportes de cada mes.

Cerrar Session

Rol de Pagos

L Modulo de revision de rol de pagos para
administrativos, revise sus roles.

Podemos ingresar a la opcién de Rol de Pagos dando click en la opcién Ir donde nos despliega el
detalle de los roles, podemos descargar el reporte el mismo que esta con la firma electrdnica de
la Directora de Talento Humano.
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Roles de pagos

{ Rol 01-07-2021 / 31-07-2021 =
Universidad Metropolitana
6 DE DICIEMBRE
Rol de Pago
Empleado: Dias de Trabajo: 30
cargo:
Sueldo Aporte Personal
Prestamos Quiregrafarios
Total Ingresos Total Egresos

Total Recibir:

El reporte PDF se visualizara de la siguiente manera ya una vez que se descargue.

Universidad Metropolitana FIRMADO POR
JOHANA IVETTE
6 DE DICIEMBRE CHOEZ
PARRALES
Rol de Pago

| :
Empleado Dias de Trabajo: 30

Cargo:

Ingreso Egreso

Aporte Personal

Sueldo
Prestamos

Quirografarios
Total Ingresos
Total Egresos

Total Recibir:

oV
Jefe{a) del Departamento de Talento
Humano (TTHH)

Recibi Conforme
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